Schritt-fur-Schritt Anleitung Befiillung Projektseiten

Sehr geehrte Projektleiterin,
sehr geehrter Projektleiter,

Willkommen im Netzwerk der Smart Cities Initiative!

Vielen Dank, dass Sie lhr Projekt auf der Website redaktionell betreuen. Wir bitten Sie lhre
Projektseite laufend aktuell zu halten und aktuelle Projektinhalte, Zwischenschritte oder
Ergebnisse in Wort und Bild zu publizieren. Im Rahmen der jahrlichen
Zwischenprasentationen wird es dazu einen Austausch mit dem Programm-Management
geben.

Wichtig:

Aktualisierungen der Projektwebsite sind bei Anderungen [insbesondere der
Projekteckdaten) und Fortschritten im Projektverlauf selbstandig und regelmaBig
durchzufihren; jedenfalls vor den Zwischenprasentationen missen die Angaben auf ihre
Aktualitat Uberpruft werden.

Nachfolgend finden Sie eine Schritt-fur-Schritt-Anleitung, um moglichst einfach und effizient
Uber Ihr Projekt auf unserer Website www.smartcities.at online zu berichten.

Anleitung zur Dokumentation lhres Smart Cities-Projektes auf http://www.smartcities.at

1) Sie haben per E-Mail ein Passwort und den Benutzernamen zugesandt bekommen.
Bitte loggen Sie sich damit unter smartcities.klimafonds.gv.at/work ein.

Benutzername oder E-Mail-Adresse

Passwork

| Angemeldet bleiben Anmelden

Passwort vergessen?

— Zurick zu Smartcities
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2) Nach erfolgreichem Log-In sehen Sie |hr Projekt (hier beispielhaft ,Test” genannt) im
Backend:

Projekte « Smartcities — WordPress X ,_ 8
¢« c o D @ hiiy aricities klimafonds.gv.at it 3 | inoDe =
Willkommen, juliafalle [l
8 Medien Projekte | Erstelien
A Projekte 5) | Meine (1} | Verdffentlich ©
h (96) | Deutsch (109) | Al Projekte durchsuchen
- Profil — —
Mehrfachaktionen |~| Obemehme: Alle Daten ~|  Auswahl cinschrénken 1Eintrag
[ \Klappen ) ”
Titel & = Autor Datum
Test — Entwurf + liafaile
Titel -} Autor am
Mehrfachaktionen |*| Ubernehmen 1 Eintrag
%o Version 4.9.8
hitpsy//smartcities.klimafonds.gv.at/wp-admin/edit.php? post_type=projectséorderby=title&order=ase

3) Damit Sie Ihr Projekt bearbeiten konnen, klicken Sie auf Ihr Projekt (hier , Test”). Es
offnet sich nun der Bearbeitungsbereich, auch ., Backend” genannt.

Projekt bearbeiten « Smartcities

X
& ht teities klimafonds.gv.at/wp-a post.phy &action=edit8 4 B % - gy noDe®e =

<« c @
A s
E
0y pedien Projekt bearbeiten erstelien
A projekte Test Sprache N
Permalink: hitps//smartcities klimafonds.gv.at/projects/test/  Besibeiten
© Mens eink
DK PDF -

Disable DK PDF Button: Dieses Dokument iibersetzen

Ubersetzen Duplikat

g +
Projekt i
‘ Grunddaten i hreibung i g Partne Prajektdetails || Bilder/Dateien  Publizierbare Ergebnisse
Teaser
L
Versffentlichen -
: ? Status Entwurf
Farderwerber ® Sichtbarkeit: Offentlich
orh legen
Projektstart
Projektende

e Im Reiter am oberen Bildrand sehen Sie, bei welchem Tab Sie sich gerade befinden
(griiner Pfeil).

e Um Eintrage zwischenzuspeichern und zu einem anderen Zeitpunkt weiter zu
bearbeiten, konnen Sie jederzeit auf ,Speichern” klicken ( ).
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e Nach Befillung lhres Projekts werden die Projektseiten veroffentlich. Der
.Speichern” Button ist dann nicht mehr aktiv, neue Anderungen konnen Sie dann
Uber ,Aktualisieren” (roter Pfeil) speichern.

e Tipp: Bearbeiten Sie jeden Tab nacheinander fir eine effiziente und einfache
Beflllung. Auch diese Anleitung ist fir diese Reihenfolge ausgelegt.

4) Tab Grunddaten: Hier konnen Sie verschiedene Grundinformationen beziglich Ihres
Projektes aktualisieren.

P‘

Grunddaten Projektbeschreibung Projektleitung Partner/Konsortium Projektdetails Bilder/Dateien Publizierbare Ergebnisse Links Zusitzliche Informationen (Boxen) und Importfelder

Teaser

Was soil In diesem Projekt in welcher Stadt aus welchem Grund gemacht / geforschr, tc. werden? Was ist das Smarte/Neusmige/Innovative daran? (max. 1000 Zeichen ink Leerzeichen)

Zuletzt aktualisiert am
Wird am Ende des FlieBtextes susgegben, falls befiillt

Forderwerber

Projektstart

Projektende

e Teaser: Kurzzusammenfassung (max. 1.000 Zeichen)
e Forderwerber: Institution des Konsortialfihrers

o Projektstart: tatsachliches Startdatum Ihres Projektes
e Projektende: tatsachliches Enddatum lhres Projektes

o Tipp: Klicken Sie nach dem Befiillen auf ,Speichern” bzw. , Aktualisieren”.
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5) Tab Projektbeschreibung

hreibung

Ausgangssituation

(max. 2.000 Zeichen ink. Leerzeichen)

Ziele & Ergebni:

(max. 2.000 Zeichen ink

Innovation

(max. 2.000 Zeichen ink. Leerzeichen)

Summary (short english description)

(max. 2.000 Zeichen ink. Leerzeichen)

e Fillen Sie bitte alle Felder mit den wesentlichen Informationen aus

Projektdetails Bilder/Dateien

Publizierbare Ergebnisse

e Summary: Bitte geben Sie hier eine kurze englische Zusammenfassung der Inhalte

Ihres Projektes ein. (max. 2000 Zeichen)

6) Tab Projektleitung

Geben Sie hier alle geforderten Daten zur Projektleitung ein:

Projekt ‘

Grunddaten | Projektbeschrelbung

Name

Narme des/der Projektieiterin mit akad. Titel (8. Mag. Wolfgang Haasner)

e

Institution/Firma
Bezeic]

2.B. Energie Steiermark AG

Telefonnummer

2B, +43(0)316 9000-53620

Vorwahl

<43} zB.316

Telefonnummer Mobil (optional)

B, +43(0)699 4147612

Vorwahl

2.B.699

Email

2B. office@klimafonds.gv.at
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Bilder/Dateien Publizierbare Ergebnisse

Nummer

= 2.8.4147612

Durchwahl (optional)

- 28.53620
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7) Tab Partner/Konsortium

Bitte machen Sie hier Angaben zu allen Konsortialpartner:innen lhres Projektes:

Projekt
Grunddaten || Projekibeschreibung Bilder/Dateien || Publizierbare Ergebnisse
Konsortialfihrung

2.B. DI Mathias Schaffer

Konsortium
Bitte Partner hinzufs

e im Konsortium verflgbar sind
Fartner

£B. Technische Universitat Graz - Institut fiir Prozess- und Partikeltechnik

Partner hinzufugen

Tipp: Um ein weiteres Konsortialmitglied hinzuzufiigen, klicken Sie auf ,Partner

hinzufiigen™.

8) Tab Projektdetails

Projekt

Grunddaten || Projekibeschreibung " i . . e

Bundestand

[T Burgeniana
| karnten
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"] Ostereich Gesamt
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Thema
| Mobilitat 7] & & [ cebaude  [7] system Staat Grun- und Freiraum
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9)

Projekt

Tab Bilder/Dateien

Hier missen Sie mindestens ein projektrelevantes Bild hochladen. Bitte achten Sie
darauf, dass Sie lhr Projekt nur zur Revision durch den Klima- und Energiefonds
vorlegen konnen, wenn Sie durch Anklicken der Box die Nutzungsrechte bestatigen.

I :

Projektbilder
Eitte verwenden Sie el

Einzelbild/Foto Alternativtext Copyright

Projektbeschreibung i j Bilder/Dateien  Publizierbare Ergebnisse

n Hauptbild, das ihr Projekt reprdsentiert, Optional kbnnen Sie noch maximal 12 weitere Bilder hochladen, die das Projext illustrieren Bitte stellen Sie sicher, dass I

i inne der Barrierefreiheit, was am Bild zu sehen ist. (max. 200 Capyrig

Kein Bild ausgewahit| Bild hinzufugen e

Bild hinzufiigen

URL eingeben

Video hinzufagen

dem Kiima- und das nicht exklusive, zeitlich und Grtlich unbeschrankie sowie ekannte und zukiinftig
e die Gffentlic der Bilder 7 /s Materialien auf Klimafonds-Websit; oge un e ¢ Weitergabe an Dritte. Der Rechteinhaber
verfiigen und die oben beschriebenen Rechte an den Klima- und Energiefonds einrdumen zu kénnen. Far den Fall einer des Klima- und i durch Dritte, die die Rechtinhaberschaft

am Bildmaterial behaupten, verpflichten wir uns den Klima- und Energiefonds vollumfanglich schad- und klaglos zu halten,

O

10)
1)

12)

Tipp: Wollen Sie mehr als ein Bild bzw. Video hochladen, klicken Sie auf ,,Bild
hinzufligen™ bzw. ,.Video hinzufiigen”.

Tab publizierbare Ergebnisse
Hier konnen Sie jederzeit veroffentlichbare Ergebnisse |hres Projektes hochladen
(Projektbeschreibung, Zwischenprasentationen, Handouts, etc.)

Tab Links
Hier konnen Sie Links zu Ihrer eigenen Projektwebsite, den Konsortialpartner:innen
oder zum Projektumfeld einfigen.

Zur Revision vorlegen

Falls Ihr Projekt noch nicht vom Klima- und Energiefonds veroffentlich wurde (noch nicht bei
der Suche unter smartcities.at/stadt-projekte/smart-cities/#projects aufscheint): Speichern
Sie lhre Angaben nochmals und klicken Sie dann auf ,,Zur Revision vorlegen”. Der Klima-
und Energiefonds bekommt nun eine Benachrichtigung, dass Sie die Daten zu lhrem Projekt
erganzt/aktualisiert haben und wird diese nach einer Priifung freigeben. Anschlieflend ist Ihr
Projekt auf der Homepage.
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Beflillung der Monitoringdokumente
Als einer der ersten nationalen Fordergeber hat der Klima- und Energiefonds ein
systematisches Wirkungsmonitoring entwickelt, um intendierte & nicht intendierte Effekte

sowie die Entwicklungsdynamik von Forderprojekten gezielt erfassen zu konnen.

Das Ablaufschema und den fir Sie relevanten Leitfaden finden Sie hier.

Mit dem neuen Onlinetool der Smart Cities Initiative wird der Monitoringprozess vereinfacht:
Alle Monitoringdokumente konnen von nun an bequem online ausgefullt und direkt an die
Monitoringberatung gesendet werden. Das Einfiihrvideo zeigt die wichtigsten Schritte und
gibt Einblick in die neuen Funktionen des Onlinetools.

Hier geht’'s zum Video!
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https://smartcities.at/projektmonitoring/
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